
МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ
УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ
«СЕВАСТОПОЛЬСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»


П Р И К А З

____________________                                                                           № __________________
Севастополь

О проведении научного мероприятия
(указать название)

В соответствии с Планом проведения научных мероприятий
ФГАОУ ВО «Севастопольский государственный университет» (далее – Университет) на 20__ год

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Провести в Университете ______________________________ (указывается статус, название и даты проведения научного мероприятия) (далее – Мероприятие).
2. Базой проведения Мероприятия определить корпус Университета, расположенный по адресу: __________________________.
3. Утвердить соорганизаторами_____________________ (при наличии).
4. Утвердить организационный комитет Мероприятия (далее – оргкомитет) в составе:
Председатель (сопредседатель) оргкомитета – ФИО, должность.
Члены оргкомитета:
– ФИО, должность;
– ФИО, должность;
– ФИО, должность;
– … .
Секретарь оргкомитета – ФИО, должность.
5. Секретарю оргкомитета:
– представить материалы Мероприятия в фонд библиотеки Университета в печатном (при наличии) и электронном вариантах;
– представить в Дирекцию научной деятельности материалы 
в соответствии с пунктом 7.1 Положения о проведении научных мероприятий в ФГАОУ ВО «Севастопольский государственный университет».
6. Отделу экономического планирования подготовить плановую смету расходов на проведение научного мероприятия на основании информации, представленной оргкомитетом (при наличии финансирования).
7. Главному бухгалтеру ___________ (фамилия, инициалы) обеспечить учёт средств и выплаты по проведению Мероприятия в соответствии 
с плановой сметой расходов.
8. Начальнику Управления информационной политики, маркетинга и PR ___________ (фамилия, инициалы) оказать информационную поддержку Мероприятия в соответствии с Положением о проведении научных мероприятий в ФГАОУ ВО «Севастопольский государственный университет».
9. Директору Дирекции информатизации и связи ___________ (фамилия, инициалы) обеспечить техническое сопровождение Мероприятия.
10. Директору Дирекции комплексной безопасности ___________ (фамилия, инициалы) обеспечить допуск на территорию Университета участников Мероприятия согласно Положению о пропускном 
и внутриобъектовом режиме.
11. Контроль за исполнением приказа возложить на проректора 
по научной деятельности ___________ (фамилия, инициалы).
Проректор по научной деятельности	Инициалы, фамилия


	
ПРОЕКТ ПРИКАЗА ВНОСИТ
	СОГЛАСОВАНО

	
Директор института

	
Главный бухгалтер

		И.О. Фамилия
	И.О. Фамилия

	
	
Директор Дирекции научной деятельности

И.О. Фамилия

Директор Дирекции экономики, финансов 
и управления имуществом

И.О. Фамилия

Начальник Управления информационной политики, маркетинга и PR

	
	
И.О. Фамилия

	
	
Директор Дирекции комплексной безопасности

	
	
И.О. Фамилия

	
	
Директор Дирекции информатизации и связи

И.О. Фамилия

Начальник отдела делопроизводства 
и архивного обеспечения

	
	
И.О. Фамилия

	
	

	
	

	
	

	
	



Рассылка:
1. Отдел делопроизводства и архивного обеспечения – 1 экз.
2. Дирекция научной деятельности – 1 экз.
3. Управление информационной политики, маркетинга и PR – 1 экз.
4. Дирекция комплексной безопасности – 1 экз.
5. Дирекция экономики, финансов и управления имуществом – 1 экз.
6. Дирекция информатизации и связи – 1 экз.
7. Главный бухгалтер – 1 экз.
8. Институт, организующий научное мероприятие – 1 экз.
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